C) NAVODILA ZA DELO S PROGRAMOM "JAVNA NAROCILA
UKC MARIBOR"

|. POTEK NAMESTITVE PROGRAMA:

1. V okolju Okna XP, VISTA, Windows 7, Windows 10 izberite ikono START | ZAZENI | vpisite CD
ENOTA:SETUP | pritisnite ENTER.

Ce uporabljate Windows z angleskimi ukazi pa izberite START | RUN |vpisite ENOTA:SETUP |
pritisnite ENTER.

2. Sledite navodilu za namestitev programa (3x kliknite naprej in 1x »Zakljui). Privzeti cilj
namestitve programa lahko poljubno spreminjate.

UKC MARIBOR - JAVNA NAROCILA - e

Dobrodosli v namestitvenem
carovniku JN 2017.

Carovnik bo JN 2017 namestil na radunainik.

Toplo priporoéamo, da ugasnes vse programe v okolju Windows,
preden uporabis ta namestitveni program.

Klikni na Prekiici za izhod iz Namestitve, nato pa zapri vse
delujoée programe. Kikni na Naprej za nadalievanie
namestitvenega programa.

| Naprei> | Preldid

_{:’KC Mar:‘_bar



Izberi ciljno mapo - X

Giljna mapa
Klikni na Naprej za namestitev v to mapo ali na Spremeni za namestitev v drugo
mapo.

Fm.mm.ﬂqri&swm.mvﬁmzmmaﬁ
kiiknes na Spremeni, e Zeli§ poiskati novo lokacijo.

Namesti JN 2017 v:
|c:\UKC MB\IN 2017 | | Spremeni...

Cati-Pynlde i
_'-‘:-'.lj..-E-..|I-_1'_! 2om

Pripravijen na namestitev

Pripravijen za namestitev programa.
Carovnik je pripraviien na namestitev.

Ce Zeli¥ pregledati ali spremeniti namestitvene nastavitve. klikni na Nazaj. Kikni na Prekidi za
izhod iz Earovnika.

Trenutne nastavitve:

Cilina mapa:
c\UKC MB\JN 2017

Potrebni prostor na disku
6,037K

UKC Maribor



Zakljuéi

Namestitveni carovnik koncan.

Namestitveni ¢arovnik je uspesno namestil JN 2017, Kiikni na
Zakljudi za izhod iz Carovnika.

3. Po uspedni namestitvi se bo prikazalo sporotilo z opozorilom, da je program uspesno
namescen.

Zdaj so se na vaSem racunalniku ustvarile naslednje bliznjice v skupini PROGRAMI:

B UKC Maribor
B IN-Zdravila
BN N 2017

i';'w;j- Odstrani JN - Zdravila

]';-,;'I- Odstrani JN 2017

® Uvod

% Javna narotila UKC MARIBOR (glavni program za:

=  ypiscen

* vpis podatkov o artiklu
% Odstranitev programa (brisi program iz sistema)

4. Sedaj ste opravili vse potrebne prenose za delo s programom Javna narocila (glej tocko I1).

UKC Maribor



I. DELO S PROGRAMOM "JAVNA NAROCILA UKC MARIBOR"

Program poZenete s klikom na:

START | PROGRAMI | UKC MARIBOR — Javna narotila za leto 2017 - | Javna narodila UKC
MARIBOR.

IN_UKC MARIBOR - PONUDBA 22 I 2017
Datoteka | Ponudba (o111 Zapisna O Vizitka
M v kA= w7

ponazvu Cena=0 Izbor shugine: 01 Ertaraina prareana - nagatii n speciain prpravki 2a sondo v

Naovmatesisly ~— ) . vish zapisov: 57 [ zapiov tcenoe O
1 — BLAGO- OSHOVNI PODATE . CEMAbrezDOV. steoma DOV~ KOLICINA - a
SK_Hoziv matesids Jderi N EM _MDCbrezDDV Cenabrez DDV DOVY  nabave pogodbene FIOSvaRISC
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0 LPORARC, SRED GLUTENA ZM0-21  Proovajalec Falalotka

¥ UKC MARIBOR - PONUDBA z2 IN 2017
Datoteka Ponudba i oo Zapisna €D Vizitka

7T > » M

v ¥+ A =

Izbor skupne: | 01 Entetsina pretvana - napitki in specialn pigravki za sondo
£t veeh 2apisov: 8 §t. zapisov ¢ ceno = 0; 57
CEMAbrezDDV, stopria DDV KOLICINA |
MDC brez DDV Cenabiez DDV DDV  nabave Progvsiolec
030
03| 0
03| 0
03| 0 10 10
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILMA. 2A BOLNIKE S | 0 SC 67,3686 € 50 50
03 | 01/ |HAANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA. ZA BOLNIKE Z | 022004 | KDS 1.7640€ 550 |
03 | 01 |HAANA, ENTERALMNA, DOPOLNILNA, Z4 BOLNIKE Z | 0 KOS 240468 6000 6000, |
03|10 ENTEPRALNA, DOPOLNILMA. 24 SONDO. 34552¢ 140 140 |
0o HHNIA.ENTEFI&LNA,ELEMENTMMPDPDLNR Z 022042 | KOS 7.7420¢€ 10 10 |
03 | 01 | HRAMA, ENTERALNA, HIPERKALORICNA, POI AL022006 | KOS 16856 € 500 |
03 | 01 | HAANA, ENTERALNA, HIPERKALORICNA, POPOLNA 022008 | KOS 160829¢€ 120 120 |
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, HIPERKALORICNA, FOPOLNA! 022007 | KOS 16856 £ 1.000 1.000
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, OLIGOMERNA, POPOLNA. ZA| 022053 | KOS 31489¢€ 400 400 |
03| 01 |HRANA ENTERALNA POPOLNA, PRI MALABSORFC 022016 | KOS 167HE 100 100
03 | 01 | HRANA ENTERALNA POPOLNA, VISOKOKALORICN, 022011 KOS 1.0560€ 120 120
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, ZA BOLNIKE Z OIH 022013 | KOS 1.1010€ 1.100 1100
03 | 01 |HRANA ENTERALNA, POPOLNA, ZA DIABETIKE, Z 2 022015 | KOS 1.2740¢€ 150 150
03 | 01 |HRANA ENTERALNA, POPOLNA. ZA KRONICNE DIA 022014 | KOS 292%¢ 8500 8500
03 | 01 |HRANA ENTERALNA, POPOLNA, 24 PREDDIALIZNE 022055 | KOS 25523€ 2000 2000 |
03 | 01 |HRANA ENTERALNA. STAND., ZA SONDD, 2 022017 | KOS 535 € 10 10;
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA STANDARDNA, POPOLNA, BM 022018 | KOS 1.0308 € 1.400 1.400]
03 | 01 {HRANA. ENTERALNA, VISOKDENERGKSKA, VISOKD 022020 | KOS 18032 € 1.400 1.400]
03 | 01 [HRANA, ENTERALNA, VISOKOKALORICNA, BREZ VL 022021 | KOS 09322¢€ 500 SEIJI
03 |0 I-HANA.ENTERALNA. wsummmnm POPOLN| 022022 | KOS 11936 € 2500 2500
(i<} HRANA.ENTERALNA. VISOKOKALORICNA, POPOLN| 022024 | KOS 16318€ 400 400
' < > v
y ERA, SOUN LECITINV PRAH, ZA PERORALNO UPCRABD, BREZ CLUTENA EMO=21  Progvajalec: Katalofka:
5.2 PLOCEVINGA 129 G (PROTIFAR 8 eraksmedng
Paralela: Pakirarge: 1]
= Zahevenaoinka | = Ponudbas cenami E’z““
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Meniji:

a) Datoteka

Nastavitev tiskalnika (izberemo privzeti tiskalnik)

lzvoz podatkov v excel (prenos podatkov v Excel obliko)

Uvoz podatkov iz excel-a (uvoz podatkov iz Excel oblike)

Podatki o ponudniku (vpisite vase podatke; ki se izpiejo na specifikaciji ponudbe)
Izhod (zakljucek dela s programom).

b) Ponudba (glavni del programa)

%

V tem meniju boste dobili moZnost pregleda vseh podatkov po skupinah. 1zdelek lahko iécete
po skupini ali po nazivu. Omogocen je tudi prikaz tistih artiklov za katere ni vpisana cena
(izbor : CENA =0).

(Vnos in) Spreminjanje podatkov

Podatek vnesete in spremenite tako, da oznacite vrsto blaga in izberete "Dopolni ponudbo"

ali pritisnete »Alt+D« ali pa izberete "ENTER". Prikaze se vam novo okno v katerega vpisete

vase podatke. Za skupine je :

e omogocen vpis podatkov kot so: proizvajalec, zaétiteno ime, pakiranje, kat. &t.,

e omogocen vpis podatkov kot so: pakiranje, cena brez DDV in stopnja DDV. V kolikor ne
zelite podati ponudbe za dologen artiklov, ne vpisite nobenega podatka v omenjena
polja.

Ce ste podatke pravilno vpisali in izbrali "Potrdi", se bodo vpisani ali spremenjeni podatki
prikazali pri izbranem artiklu.

% UKC MARIBOR - PONUDBA za IN 2017
Datoteka Ponudba T Zopis na CD  Vizitka

ﬂn«anr»uv-}-a-ﬂ? %
_.‘;"N'-'.""“
[
lzbor shupine: midaohemehm-mpmhspeu&mwam:am v
Naziv matenala: - ] 4l vash zapisov. 57 L zapsovsceno =t 57
i INA R -
BU USNU\J’NIPGDATKI CEMA brez DDV. stooria DD KOLICIN Proizvajalec

Ident JH EM MDEquDDV Cenabeez DDV DDVX nebave
A 022000 3 12

fhaJR: & Skupina 01 | ldentdN ozzmg

Naziv materisla BELJAKOWNE MLEKA, SOJIN LECITIN V PRAHU, 2A FERORALND UPORABO. BREZ GLUTENA. BMD= 93
5: 2 PLOCEVINKA 225 G (PROTIFAR ai enakovredno)

——PODATKI O BLAGU
Proszvaislec: || | Uporabrik
Paralela/Z siciteno ime:
Kalaofka fevika
Pakirarge inumenéne)

——CENA brez DDV, stopnja DDV-

CenabvezDOV. ~ 0p0000€ stoprya DOV

MDC brez DOV: T _-—-i Cox @ssx Oxx

UKC Maribor



% Izpisa specifikacije

ponazivi Cena=0 Izbor skupine: 01 Enteraina prehvana - napitki in specialni priptavki 2a sondo ~

Naziv materisla: | | 8. vseh zapisov: 57 @t zapisovsceno=0: 57
BLAGO - OSNOVNI PODATKI CEMA brez DDV, stopnja DDV KOLICINA P A
JR SK Naziv materiala Ident JN EM_MDCbrez DDV Cenabrez DDV DDV nabave pogodbens ozvaialec
03 01 BELJAKOVINE MLEKA SOJN LECITIM V PRAHL <A (22000 127400 € i) &0

03 | 01 | BELJAKOVINE SIHDTKE SOJIN LECITIN V PRAHU, RDS 13.2300€
03 | 01 |HRANA ENTERALNA, DGPDLNILM. BREZ MASCOB 022001 KOS 163188 300 KD[
03 | 01 | HRANA, ENTERALNA DOPOLNILNA, Z ARGININOM 1022002 | KOS 1,1466€ 700 700
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA. ZA BOLNIKE S | 022059 SC 245000€ 10 10
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA_ ZA BOLNIKE S SC. 67.3686€ 50 50
03 | 01 |HRANA. ENTERALNA, DOPOLNILNA. ZA BOLNIKE Z | 022004 | KOS 1.7640€ 550 550
03 | 01 [HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA, ZA BOLNIKE Z | 022005 | KOS 24046€ 6.000 6.000
03| 01 | HRANA, ENTERALNA. DOPOLNILNA, ZA SONDO, 24/ 022056 | KOS 345522¢€ 140 140
03 | 01 |HRANA. ENTERALNA, ELEMENTARNA, POPOLNA, Z 022042 | KOS 7.7420€ 10 10
03 | 01 | HRANA. ENTERALNA. HIFERKALOR POPOLNA 022006 | KOS 16856 € 500 500/
03| 01 |HRANA, ENTERALNA, HIPERKALDRICNA, POPO| KOS 166829¢€ 120 1201
03 | 01 |HRANA, ENTERALMA, HIPERKALORICNA, POPIJLN&W? KOS 16656 € 1.000 1.000
03| 01 |HRANA ENTERALNA, OLIGOMERNA, POPOLNA, ZA | 022053 | KOS 3.1489¢€ 400 mi
03| 01 | HRANA, ENTERALNA, POPOLNA. PRI MALABSORPC] 022016 | KOS 16734¢€ 100 100|
03 | 01  HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, VISOKOKALORICN, 022011 | KOS 1.0560€ 120 120
03 | 01 | HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, ZA BOLNIKE Z DIH 022013 | KOS 1,1010€ 1.100 1.100
03| 01 ' HAANA ENTERALNA POPOLNA, ZA DIABETIKE,Z 2 022015 | KOS 1.2740€ 150 150
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, PDPDLNAZAKRDNICNE Dla 022014 | KOS 29226¢€ 8500 B.500
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, ZA PREDDIALIZNE 022055 | KOS 25523¢€ 2000 2000
03 | 01 'HRANA, ENTERALNA, STAND..ZA SONDD,Z AKN 022017 | KOS 53534¢€ 10 10
03| D1 |HRANA, ENTERALNA. STANDARDNA. POPOLNA. 022018 | KOS 1.0908€ 1.400 1.400
03 | 01 |HAANA, ENTERALNA, VISOKOENERGISKA, VISO KOS 180328 1.400 1.400
03 | 01 | HRANA, ENTERALNA, VISOKOKALORICNA, BREZ VL 022021 | KOS 09322 500 500 [
03| 01 | HRANA, ENTERALNA, VISOKOKALORICNA, PO KOS 1.1936¢€ 2500 2500
0m HRANA. ENTERALNAWSOKBMLDRICNA POPOLN| 022024 | KOS 16318€ 400 400
(W a 2y i < > v

EXA. SCUINLECITINV PRAHU, ZA PEROAALNO UPORASD, BREZGLUTENA BMG=32  Proizvajalec: Katalofka:

WA 225 G (PROTIFAR 36 erakovraars)
Paralela: Pakirane: ]
= Uporabriki B Doporniponudbo [ Ponudnik = B £2) 22

Ce izberete polje "Zahteve naro&nika" boste dobili izpis "Specifikacija zahtev naro¢nika",
in sicer s koli¢inami do 31.12.2017.
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Ce oznatite polje "Ponudba s cenami" boste dobili izpis "Specifikacija ponudbe s cenami”,
in sicer s koli¢inami do 31.12.2017.
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Izpisi vam omogocajo izpis podatkov na tiskalnik, zaradi lazje kontrole vpisanih podatkov. Pri
izpisu lahko uporabljate razliéne moznosti (izpis dologene strani, predogled, povecava...). Ce
ste si premislili in ne Zelite izpisa, izberite "Izhod".

Opomba: Potrebno je natisniti oba izpisa »Specifikacija zahtev naroénika« in »Specifikacija
ponudbe s cenamic.

PredloZiti je potrebno tudi izmenljiv medij s podatki v elektronski obliki.

% S klikom na gumb "PONUDNIK" lahko vpitete vase podatke. Podatke o ponudniku morate
vpisati, saj sicer ne boste mogli izvesti izpisa.
% Po izbiri "Zapri" se boste vrnili v osnovni meni.

c) Prepis podatkov na IZMENUIV MEDL: klik na ikonico s simbolom CD ali izbor iz menija: »Zapis na CD«
Ta izbira vam omogoca pripravo podatkov, na kateri bodo vagi podatki za vrste blaga oz. skupine, na katere se
prijavijate in podatki o cenah z vklju€enimi popusti. Po kon¢anem vnosu podatkov kopirate podatke na
poljuben medij (CD ROM, USB KLJUC ipd.).

™

.Q n«.aﬂb».ﬂ v 4 a = »-?;ﬂéuingm |,'..

PO T TS e (53
ponazvd Cenam( Izbor skupre: | 01 Enlerabia pretvana - napthi n specisin pepurvki 0o sonda -
Nasvmateriala ] . veeh zaprsor 47 B zepmo s cenou
BLAGD - OSHOVHI PODATHI : CEMA besz DOV, sheomia LDV CO0ENA ~l
JF 5K Nash rstensla Iderd N EM MOC brez OOV Cenabraz DIV ODVE  rabave oogodbens PPosvaisec
01 Hhin ENTERMLA OEDLIILI & [ :
| HRBMA, ENTI DOPOLNILNA, BREZ i
o '[thimnmmzmm ' 022002 ™ o0
|3 01 | HAANA ENTERALMA DOPOLMILNA, Z4 BOLNIKE 5 | 022059 | 10 10!
01 | HAAMA ENTERALNA DUPOLNILHA, 24 BOLNIKE 5 | 022003 | L 5
183101 | HRANA. ENTERALNA. DOPOLNILNA. 2A BOLNIKE 2 /023004 = o=
03101 | HANA, ENTERALNA. DOPOLNILNA. 22 BOLNIKE 2 | 022005 | 6000 00|
03 | 01 | HRANA, ENTERALNA, 1A, 24 SONDO. Zh' (22056 140, 140
01 {HASNAENTERALNA. ELEMENTARNA, POPOLNA 2 022042 10/ 10
01 | HAAMA, ENTERALNA, RICHA, FOPOLNA 022006 &0 00|
g MEHMWW% 22007 III% I%I
o M:ummummm%m 400 00
01 |HAANA, ENTERALNA, POPOLNA, PRI & 100 100
| 01 | HAANA. ENTEMALNA POPOLMNA. 1 120 120
01 {HRANA, ENTERALNA, POPOLMA. 25 BOLNIKE 022013 1100 1100
D1 | HRANA. ENTERALNA. POPOLNA 74 DIABETIKE 2 3 122015 150 150
01| HRANA, ENTERALNA. POPOLNA, 24 KR 8500 8500
01 [HAMIA, ENTERALNA, POFDLNA Z4 2000 2000
N | HAANA. ENTE STAND. 24 SONDO.Z 022017 10 10
01 | HRANA. ENTERSLNA, STANDARDNA. 1.400 8
13 01 |HRANA, ENTERALNA, VISDFOENERGLSKA, VISORD 022020
13 | 01 | HAANA, ENTERALNA, ViSO :
TR e
73 | 01 | HRANA. ENTERALNA ViSO PO!
SO RO T |

= Zah trks | [ = Porutt i | & Uporsbriki

Opozorilo:

Pred prenosom podatkov/cen na zunanji medij morate biti v osnovnem meniju. Ce boste poskusali kreirati
disketo in boste imeli odprto datoteko s podatki (na zaslonu se vidi okno s podatki), se bo racunalnigki
program odzval z opozorilom, da je pristop do podatkov onemogoten. Po prenosu podatkov preverite ali so
podatki dejansko zapisani na izbranem mediju. Izbrani medij priloZite k ponudbi.

e) Vizitka. Ta izbira vam bo dala na zaslonu podatke o kontaktni osebi iz UKC Maribor v primeru morebitnih
nejasnosti v zvezi s samim programom. (Center za informatiko — Janez Krempl, tel.: 02/321-27-30; Oddelek za
nabavo zdr. materiala in storitev Matej Spaninger, tel.02/32 1-28-08).

ZELIMO VAM USPESNO DELO!

UKC Maribor o



DODATNA NAVODILA ZA DELO S PROGRAMOM »JAVNA
NAROCILA UKC 2017«

Ponudniki, ki oddajajo ponudbo za javno narogilo poleg osnovnih podatkov vpisejo Se

dodatne opise za ponujeno blago. Ob zagonu se pojavi dodatni meni »DODATNI PODATKI
ZA VNOS«

U MARBOR - POMUCRA 2 0 2017
Bewmia Pueucta [Dosany g | Zapa e 0 vema

B s 8 n v ta- n?l'_"]jl!?ﬁ“ﬂ“"‘ s

»Dodatni podatki za vnos«
Izberemo ukaz :
»dodatni opisi«
Odpre se vam naslednje okno :

* VBT MARBOR - PORLORA o W 22T
Catotebs  Puracha  Dodsrd o Jagel he D Y

Blwwenronveaa v Sin BBl

»Pregled podatkov«



Izberimo material za katerega bomo vnesli dodatne podatke in kliknemo na gumb »dodaj«.

Odpre se vam naslednje okno :

U MR - BONUTRA 1a i 2017
Gotiteia Peradte oot o Dapmne CD Ve

B »wen e mu vta= “?Eﬂlﬂiﬁ!ﬂ-'ﬂl
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»Vnos podatkov«

Za vsak artikel posebej vnesemo kataloko stevilko in v polje »dodatni opis« vpiSemo podatke o
proizvodu. (kataloska Stevilka, cene v primeru kompletov,...)

Po opravljenih vnosih lahko naredimo izpis s klikom na gumb »lzpis«. Po vpisu podatkov uvozimo
podatke na ustrezen prenosni medij. Uvoz podatkov na ustrezen medij je podrobno opisan v navodilih
za delo s programom »JAVNA NAROCILA UKC«



